Termine fissato in sede di disciplina

Unita organizzativa . f Modalita per Eventuale operativita del Nome del soggetto a cui & attribuito il potere
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dellistutiona Organizzativa arte procedimenta porativl e del Provvedimento Procedimento e del Provvedimento to espresso ed ogni altro |  (art. 35, c. 1, lett. i) D.Igs. n.33/2013) R SIS HED O CHlH (1D (IS0 G (BT Ll G
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Autorizzazione per interventi di ordinaria Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
Area 10 Manutenzioni LLPP | Ufficio Strade Mobilita manutenzione strade e marciapiedi su Art. 14 c. 2 e art. 26 del D.Lgsl. " dora.demutiis@comune.senigallia.an.it https://www.comune.senigallia.an.it/uffici/a Bonifico alla del Potere Sostitutivo - tel. 0716629341 - 206
N . SI . : . w . N Ing. Dora De Mutiis PN i 30 gg. . . . NO - - .
Mobilita Territorio istanza del privato con totale onere a carico 285/92 “Codice della Strada’ pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ Tesoreria comunale c.conti@comune.senigallia.an.it
dello stesso comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
Area 10 Manutenzioni LLPP | Ufficio Strade Mobilita Autorizzazione per la manomissione del Art. 14 c. 2 e art. 26 del D.Lgsl. " dora.demutiis@comune.senigallia.an.it https://www.comune.senigallia.an.it/uffici/a Bonifico alla del Potere Sostitutivo - tel. 0716629341 - 206
N . SI . . w . N Ing. Dora De Mutiis PN i 30 gg. . . . NO - - .
Mobilita Territorio suolo stradale pubblico per sottoservizi 285/92 “Codice della Strada’ pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ Tesoreria comunale c.conti@comune.senigallia.an.it
comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
Area 10 Manutenzioni LLPP| Ufficio Strade Mobilita Istanze per la contribuzione alla " dora.demutiis@comune.senigallia.an.it https://www.comune.senigallia.an.it/uffici/a Bonifico alla del Potere Sostitutivo - tel. 0716629341 - 206
N . SI . h L L. 241/1990 Ing. Dora De Mutiis AP 30 gg. . . . NO - - .
Mobilita Territorio manutenzione di strade vicinali pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ Tesoreria comunale c.conti@comune.senigallia.an.it
comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
Area 10 Manutenzioni LLPP| Ufficio Strade Mobilita Autorizzazione per installazione specchi Art. 14 c. 2 e art. 26 del D.Lgsl. " dora.demutiis@comune.senigallia.an.it https://www.comune.senigallia.an.it/uffici/a Bonifico alla del Potere Sostitutivo - tel. 0716629341 - 206
N . SI S R w . N Ing. Dora De Mutiis PN i 30 gg. . . . NO - - .
Mobilita Territorio parabolici da parte di privati 285/92 “Codice della Strada’ pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ Tesoreria comunale c.conti@comune.senigallia.an.it
comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
Area 10 Manutenzioni LLPP| Ufficio Strade Mobilita Autorizzazione per installazione dissuasori Art. 14 c. 2 e art. 26 del D.Lgsl. " dora.demutiis@comune.senigallia.an.it https://www.comune.senigallia.an.it/uffici/a Bonifico alla del Potere Sostitutivo - tel. 0716629341 - 206
N . SI " R w . N Ing. Dora De Mutiis PN i 30 gg. . . . NO - - .
Mobilita Territorio di sosta da parte di privati 285/92 “Codice della Strada’ pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ Tesoreria comunale c.conti@comune.senigallia.an.it
comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
Area 10 Manutenzioni LLPP| Ufficio Strade Mobilita Nulla Osta per realizzazione di nuovi Art. 14 c. 2 e art. 26 del D.Lgsl. " dora.demutiis@comune.senigallia.an.it https://www.comune.senigallia.an.it/uffici/a Bonifico alla del Potere Sostitutivo - tel. 0716629341 - 206
N . SI - . - A w . N Ing. Dora De Mutiis PN i 30 gg. . . . NO - - .
Mobilita Territorio accessi o passi carrabili da parte di privati 285/92 “Codice della Strada’ pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ Tesoreria comunale c.conti@comune.senigallia.an.it
comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Verifica computo metrico delle opere Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
ioni ici ilita ii igalli i https:, . .senigallia.an.it/uffici itutivo - -
Area 10 Manngn;lonl LLPP | Ufficio Stra‘de'Moblllta NO ammesse a scomputo e collaudo delle Art. 16 ¢. 2 del D.P.R. 380/2001 Ing. Dora De Mutiis dora.demutl|s@lccl>mulneAsen'|gaII|a.an.|t 30 gg. ps://www. ComUHE_SEIII allia.an I/u ici/a del Potere Sgstltutlvo tel. CI71 6§2934I1 206
Mobilita Territorio stesse pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ c.conti@comune.senigallia.an.it
comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Ufficio Strade Mobilita Delibera dl Giunta Comunale di adozione Tel.0716629214; e-mail:
- o . i igalli i https: . .senigallia.an.it/uffici
Area 10 Manngn;lonl LLPP Temtorllo/ Ufficio NO del programma triennale dei lavori pubblici | art. 36 D.Lgs. 36/2023 e allegato 1.5 Ing. Dora De Mutiis dora.demutus@lcgmu.neserIlgalI|a.an.|t s/ /wanw comune_serIl ara.an |/u ici/a
Mobilita Progettazione LLPP e pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/
) . ed elenco annuale Lo .
Gestione Immobili comune.senigallia@emarche.it
Ufficio Strade Mobilita Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
ioni itori ici ii igalli i https:, . .senigallia.an.it/uffici ifi itutivo - -
Area 10 Manngn;lonl LLPP Temtorllo/ Ufficio sl Accesso agli atti e documenti amministrativi L. 241/1990 art. 2 co. 9 Ing. Dora De Mutiis dora.demutl|s@lccl>mulneAsen'|gaII|a.an.|t 30 gg. ps://www. ComUHE_SEIII allia.an I ‘/u ici/a BonIflco alla NO del Potere Sgstltutlvo tel. CI71 6§2934I1 206
Mobilita Progettazione LLPP e pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ Tesoreria comunale c.conti@comune.senigallia.an.it
Gestione Immobili comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Ufficio Strade Mobilita Delibera di Giunta Comunale di Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
Area 10 Manutenzioni LLPP Territorio/ Ufficio approvazione di progetto di fattibilita " dora.demutiis@comune.senigallia.an.it https://www.comune.senigallia.an.it/uffici/a del Potere Sostitutivo - tel. 0716629341 - 206
N . NO : : ) . D.Lgs. 36/2023 Ing. Dora De Mutiis AP i . . - - .
Mobilita Progettazione LLPP e tecnico economica - progetto esecutivo di pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ c.conti@comune.senigallia.an.it
Gestione Immobili opera pubblica comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Ufficio Strade Mobilita Determinazione dirigenziale di Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
ioni itori ici ii igalli i https:, . .senigallia.an.it/uffici itutivo - -
Area 10 Manngn;lonl LLPP Temtorllo/ Ufficio NO approvazione di progetto esecutivo di D.Lgs. 36/2023 Ing. Dora De Mutiis dora.demutl|s@lccl>mulneAsen'|gaII|a.an.|t ps://www. ComUHE_SEIII allia.an I/u ici/a del Potere Sgstltutlvo tel. CI71 6§2934I1 206
Mobilita Progettazione LLPP e . pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ c.conti@comune.senigallia.an.it
. . opera pubblica P, . - .
Gestione Immobili comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Ufficio Strade Mobilita Approvazione della perizia suppletiva e di Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
ioni itori ici i i i ii igalli i https:, . .senigallia.an.it/uffici itutivo - -
Area 10 Manngn;lonl LLPP Temtorllo/ Ufficio NO valtlalnte dllopera pubbllcal 09n D.Lgs. 36/2023 Ing. Dora De Mutiis dora.demutl|s@lccl>mulneAsen'|gaII|a.an.|t 30 gg. ps://www. ComUHE_SEB_rIIgmn I ‘/u ici/a del Potere Sgstltutlvo tel. CI71 6§2934I1 206
Mobilita Progettazione LLPP e sottoscrizione di atto di sottomissione ed pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ c.conti@comune.senigallia.an.it
Gestione Immobili eventuale concordamento nuovi prezzi comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Ufficio Strade Mobilita Decisione in merito all'istanza di recesso Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
ioni itori ici ¥ i ii igalli i https:, . .senigallia.an.it/uffici itutivo - -
Area 10 Manngn;lonl LLPP Temtorllo/ Ufficio sI dell'appaltatore Qal coqtratto p(ler rltardo‘ ‘ D.P.R. 207/2010 Ing. Dora De Mutiis dora.demutl|s@lccl>mulneAsen'|gaII|a.an.|t 30 gg. ps://www ComUHE_SEB_rIIgmn I ‘/u ici/a NO del Potere Sgstltutlvo tel. CI71 6§2934I1 206
Mobilita Progettazione LLPP e nella consegna dei lavori per fatti imputabili pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ c.conti@comune.senigallia.an.it
Gestione Immobili all'A.C. comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Ufficio Strade Mobilita Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
ioni itori ici i i i ii igalli i https:, . .senigallia.an.it/uffici itutivo - -
Area 10 Manngn;lonl LLPP Temtorllo/ Ufficio NO Autorizzazione al D.L. Eer la consegna dei D.Lgs. 36/2023 Ing. Dora De Mutiis dora.demutl|s@lccl>mulneAsen'|gaII|a.an.|t 45 gg. ps://www. ComUHE_SEIII allia.an I/u ici/a del Potere Sgstltutlvo tel. CI71 6§2934I1 206
Mobilita Progettazione LLPP e lavori pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ c.conti@comune.senigallia.an.it
Gestione Immobili comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Ufficio Strade Mobilita Determinazione in materia di variante in Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
Area 10 Manutenzioni LLPP Territorio/ Ufficio diminuzione migliorativa proposta " dora.demutiis@comune.senigallia.an.it | entro il raggiungimento del quarto quinto | https://www.comune.senigallia.an.it/uffici/a del Potere Sostitutivo - tel. 0716629341 - 206
N . NO , i . D.P.R. 207/2010 Ing. Dora De Mutiis SR . w - o - - .
Mobilita Progettazione LLPP e dall'appaltatore: parere e stipula eventuale pec istituzionale : dell'importo contrattuale rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ c.conti@comune.senigallia.an.it
Gestione Immobili atto aggiunto comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Ufficio Strade Mobilita Risposta in merito all'istanza di proroga Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
ioni itori ici ii igalli i https:, . .senigallia.an.it/uffici ifi itutivo - -
Area 10 Manngn;lonl LLPP Temtorllo/ Ufficio sl formulata dall'appaltatore sui tempi D.M. 145/2000 Ing. Dora De Mutiis dora.demutl|s@lccl>mulneAsen'|gaII|a.an.|t 30 gg. ps://www. ComUHE_SEIII allia.an I/u ici/a BonIflco alla NO del Potere Sgstltutlvo tel. CI71 6§2934I1 206
Mobilita Progettazione LLPP e X pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ Tesoreria comunale c.conti@comune.senigallia.an.it
) . contrattuali Lo . L .
Gestione Immobili comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Ufficio Strade Mobilita ET’(:;'(‘,’:;:AIC;E?STQ;'I gzgsmr};‘: e Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
ioni itori ici ii igalli i https:, . .senigallia.an.it/uffici itutivo - -
Area 10 Manngn;lonl LLPP Temtorllo/ Ufficio NO corrispettivo dell'appalto: controllo sullo D.P.R. 207/2010; D.M. 145/2000 Ing. Dora De Mutiis dora.demutus@lcgmu.neserIlgalI|a.an.|t termine contrattuale s:/fwww. comune_serIl a7ia.an |/u ici/a del Potere Sgstltutlvo tel. 97169293‘.” 206
Mobilita Progettazione LLPP e X . . pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ c.conti@comune.senigallia.an.it
. . stato avanzamento lavori e predisposizione P, . - .
Gestione Immobili . A comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
del provvedimento di liquidazione
Ufficio Strade Mobilita Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
ioni itori ici i ifi i ii igalli i https:, . .senigallia.an.it/uffici itutivo - -
Area 10 Manngn;lonl LLPP Temtorllo/ Ufficio NO Approvazione del collaudcl)/certlflcato di D.P.R. 207/2010 Ing. Dora De Mutiis dora.demutl|s@lccl>mulneAsen'|gaII|a.an.|t 6 mesi dall'ultimazione dei lavori ps://www ComUHE_SEB_rIIgmn I/u ici/a del Potere Sgstltutlvo tel. CI71 6§2934I1 206
Mobilita Progettazione LLPP e regolare esecuzione pec istituzionale : rea-10-manutenzioni-llpp-mobilita/ c.conti@comune.senigallia.an.it
Gestione Immobili comune.senigallia@emarche.it comune.senigallia@emarche.it
Ufficio Strade Mobilita Autorizzazione al subappalto di parte dei Tel.0716629214; e-mail: Dott.ssa Claudia Conti- Richiesta indirizzata al Titolare
ioni itori ici ii igalli i https:, . .senigallia.an.it/uffici itutivo - -
Area 10 Manutenzioni LLPP Territorio/ Ufficio NO lavori compresi nell'appalto di opera art. 119 del D.Lgs. 36/2023 Ing. Dora De Mutiis dora.demutiis@comune.senigallia.an.it 30 gg. ps://www.comune.senigallia.an.it/uffici/a del Potere Sostitutivo - tel. 0716629341 - 206
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STRUMENTI DI TUTELA NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Gli strumenti di tutela a favore del cittadino nel corso del procedimento amministrativo sono disciplinati dal Capo III della Legge 241/1990.

1 soggetti sui quali il provvedimento finale ¢ destinato a produrre effetti diretti, coloro che per legge devono intervenire nel procedimento, i soggetti individuati o facilmente
individuabili, diversi dai destinatari del provvedimento finale, che possono ricevere un pregiudizio dall’adozione del provvedimento, hanno diritto di ricevere la
comunicazione di avvio del procedimento ai sensi dell’articolo 7 legge 241/1990. Gli interessati di cui all’articolo 22 Legge 241/1990 hanno diritto di prendere visione ed
estrarre copia dei documenti amministrativi. Dal diritto di accesso sono esclusi gli atti normativi, amministrativi generali, di pianificazione e di programmazione e nei
procedimenti selettivi i documenti contenenti informazioni di carattere psico-attitudinale). Gli interessati hanno diritto di presentare memorie scritte e documenti, che
I’amministrazione ha I"obbligo di valutare ove siano pertinenti all’oggetto del procedimento skiGli interessati hanno diritto di ricevere tempestiva comunicazione — prima
dell’adozione di un provvedimento negativo — dei motivi ostativi all’accoglimento dell’istanza. Questo solo per i procedimenti ad istanza di parte.
Gli interessati — entro 10 giorni dalla comunicazione di cui al punto precedente — hanno diritto di presentare per iscritto le loro osservazioni, eventualmente corredate da

STRUMENTI DI TUTELA NEI CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO FINALE
TUTELA GIURISDIZIONALE

Ul SIrUment @i turela gIurisaizionaie nel CONITonti ael Provveaimento Inaie variano a seconaa cne ad essere 1eso Sia Un airitro SOZEeTivo O Un ITeresse 1egIrimo.
Nel primo caso, il giudice competente ¢ il giudice ordinario (Tribunale e Corti d’Appello), mentre in caso di violazione di interessi legittimi lo ¢ il giudice amministrativo
(TAR e Consiglio di Stato).

In particolari materie, espressamente previste dalla legge — giurisdizione esclusiva — il giudice amministrativo ¢ competente anche in materia di diritti soggettivi.

L’organo competente per la tutela giurisdizionale avverso atti e/o provvedimenti ritenuti lesivi di diritti/interessi ¢ il Tribunale Amministrativo Regionale che ha sede ad
Ancona.

Termini per presentare un ricorso per atti e/o provvedimenti amministrativi in generale:

« 60 giorni, a pena di decadenza, dalla notificazione dell’atto, dalla sua comunicazione o comunque conoscenza;

« entro 30 giorni, a pena di decadenza, per i provvedimenti concernenti le procedure di affidamento di lavori pubblici, servizi e forniture nonché per i provvedimenti relativi
Termini per presentare un ricorso avverso il silenzio della pubblica amministrazione

L’azione puo essere proposta decorsi i termini per la conclusione del procedimento amministrativo, fintanto che perdura I'inadempimento e, comunque, non oltre un anno
dalla scadenza del termine di conclusione del procedimento amministrativo

Termini per fare ricorso su richieste di accesso ai documenti amministrativi

L’azione puo essere proposta entro 30 giorni dalla conoscenza della decisione impugnata o dalla formazione del silenzio-rifiuto, mediante notificazione al Comune ¢ ad
almeno un controinteressato.

TUTELA AMMINISTRATIVA

1l ricorso amministrativo si risolve in un’istanza diretta ad una pubblica amministrazione al fine di vedere tutelata la propria situazione giuridica soggettiva lesa da un
provvedimento della pubblica amministrazione senza I’interventi giurisdizionale.

11 fine del ricorso ¢ I’annullamento, la revoca o la riforma del provvedimento che si ritiene illegittimo e che ha determinato un assetto di interessi sul quale sia insorta una
controversia tra autore ¢ destinatario dell’atto o tra la P.A. e un soggetto terzo.

Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica

E un rimedio giustiziale generale che permette di impugnare un atto amministrativo che presenta il carattere della definitivita.

Si propone al Presidente della Repubblica per far valere solo vizi di legittimita che abbiano leso diritti soggettivi o interessi legittimi. Caratteristica di questo ricorso ¢ la
relazione di alternativita con il ricorso giurisdizionale.

E’ infatti inammissibile il ricorso giurisdizionale proposto dopo la proposizione del ricorso straordinario al Presidente della Repubblica e viceversa.
Il ricorso deve essere presentato entro il termine di 120 giorni dalla notificazione, pubblicazione o piena conoscenza dell’atto e deve essere notificato, a pena di
inammissibilita, ad almeno uno dei controinteressati.




