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Descrizione della tipologia oggetto di 

procedimento

(art. 35, c.1, let. a) D.lgs. 33/2013)

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

(art. 35, c.1, let. b) 

D.lgs. 33/2013)

Ufficio competente e Responsabile 

dello stesso – recapiti telefonici e 

casella di posta elettronica (art. 35, c. 

1,  let. c) D.lgs. n.33/2013)

Modalità di accesso (art. 35, c.1 let. d) 

D.Lgs. n. 33/2013)

Modalità con le quali gli interessati 

possono ottenere le informazioni 

relative ai procedimenti in corso che li 

riguardino

(art. 35, c. 1,  let. e) del D.lgs. n.33/2013)

Termine fissato in sede di disciplina normativa del 

procedimento per la conclusione con l'adozione di un 

provvedimento espresso ed ogni altro termine 

procedimentale rilevante

(art. 35, c.1, let. f) D.lgs. n.33/2013)

Procedimento per i quali il provvedimento 

dell'amministrazione può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato o il procedimento può 

concludersi con il silenzio-assenso 

dell'amministrazione (art. 35, c.1, let. g) D.lgs. 

n.33/2013)

Strumenti di tutela, amministrativa e giurisdizionale, 

riconosciuti all’interessato nel corso del procedimento 

e nei confronti del provvedimento finale o nei casi di 

adozione del provvedimento oltre il termine 

predeterminato per la sua conclusione e modi per 

attivarlo (art. 35, c. 1, let. h) D.Lgs. n. 33/2013)

 Link di accesso al servizio on line  

(art. 35, c. 1, lett. i) D.lgs. n.33/2013)

Modalità per effettuare i pagamenti

(art. 35, comma 1, let. l) D.lgs. n.33/2013)

Nome del soggetto a cui è attribuito il potere 

sostitutivo in caso di inerzia e modalità per 

attivare tale potere con indicazione dei recapiti 

telefonici/caselle posta elettronica istituzionale 

(art. 35, c.1, let. m) D.lgs. n.33/2013)

Link agli atti e documenti da allegare 

all’istanza e modulistica necessaria, in 

caso di procedimento ad istanza di parte

(art. 35, c. 1, lett. i) D.lgs. n.33/2013)

Richiesta accesso agli atti da parte dei 

consiglieri comunali - (T.U.E.L. ex D.Lgs. 

n. 267/2000 e Regolamento comunale 

DCC n. 91 del 30/10/2018)                    

Area 1 - Politiche Sportive 

e Attività Istituzionali

Ufficio Attività Istituzionali - Piazza Roma, 8  

tel. 0716629377-281-318                                                                                     

Dott.ssa Margherita Rubino                                 

tel. 0716629377                                              

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it            

e-mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it     

Ufficio Attività Istituzionali, Piazza Roma, 8                 

tel. 0716629377                                           tel. 

0716629281 tel. 0716629318                                                                       

pec istituzionale: 

comune.senigallia@emarche.it                       e-

mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it

10 giorni
Ricorso gerarchico, Ricorso in opposizione, Ricorso straordinario 

al Capo dello Stato, Ricorso giurisdizionale civile o amministrativo

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

Richiesta accesso agli atti documentale, 

civico e generalizzato

Area 1 - Politiche Sportive 

e Attività Istituzionali

Ufficio Attività Istituzionali - Piazza Roma, 8  

tel. 0716629377-281-318                                                                                     

Dott.ssa Margherita Rubino                                 

tel. 0716629377                                              

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it            

e-mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it     

Ufficio Attività Istituzionali, Piazza Roma, 8                 

tel. 0716629377                                           tel. 

0716629281 tel. 0716629318                                                                       

pec istituzionale: 

comune.senigallia@emarche.it                       e-

mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it

Termine stabilito dalla L.241/1990 smi

D.lgs. 33/2013 smi

Ricorso gerarchico, Ricorso in opposizione, Ricorso straordinario 

al Capo dello Stato, Ricorso giurisdizionale civile o amministrativo

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

Assegnazione condannati allo svolgimento 

di lavori di pubblica utilità presso il 

Comune - (Art. 54 D.Lgs. n. 274/2000 e 

artt. 186 e 187 D. Lgs. n.  285/1992)

Area 1 - Politiche Sportive 

e Attività Istituzionali

Ufficio Attività Istituzionali - Piazza Roma, 8  

tel. 0716629377-281                                                                                     

Dott.ssa Margherita Rubino                                 

tel. 0716629377                                        

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it            

e-mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Attività Istituzionali, Piazza Roma, 8                 

tel. 0716629377                                           tel. 

0716629281                                                                        

pec istituzionale: 

comune.senigallia@emarche.it                       e-

mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it

30 giorni Segnalazione ritardo e sollecito riscontro

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

Acquisto beni e servizi  di competenza 

dell’Area 1 (D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii.)

Area 1 - Politiche Sportive 

e Attività Istituzionali

Area Attività Istituzionali e Politiche Sportive 

- Piazza Roma, 8                    tel. 

0716629377-281                                                                                     

Dott.ssa Margherita Rubino                                 

tel. 0716629377                                      

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it            

e-mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it    

Area Attività Istituzionali e Politiche Sportive, 

Piazza Roma, 8  tel. 0716629377                                           

tel. 0716629281                                                                          

pec istituzionale: 

comune.senigallia@emarche.it                       e-

mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it 

termine fissato in base alla procedura di selezione del contraente Segnalazione ritardo e sollecito pagamento
https://www.comune.senigallia.an.it/servizi-

online/amministrazione-trasparente/

Atto di liquidazione - Emissione mandato di 

pagamento

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

Concessione contributi - Regolamento 

Comunale approvato con D.C.C. n. 10 del 

6 marzo 2014

Area 1 – Attività 

Istituzionali e Politiche 

Sportive

Ufficio Sport   

Via Frat.lli Bandiera                             tel. 

0716629455/456                                                                                    

Dott.ssa  Margherita Rubino                                

tel. 0716629377                                    

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it                  

e-mail: margherita.rubino@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Sport   

Via Frat.lli Bandiera tel. 0716629455/456                                                                                    

Dott.ssa  Margherita Rubino                                

tel. 0716629377                                    

30 giorni
Ricorso gerarchico, Ricorso in opposizione, Ricorso straordinario 

al Capo dello Stato, Ricorso giurisdizionale civile o amministrativo

Atto di liquidazione - Emissione mandato di 

pagamento

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

Espletamento procedure ad evidenza 

pubblica per l’affidamento della gestione 

degli impianti sportivi

Area 1 - Politiche Sportive 

e Attività Istituzionali

Ufficio Sport   

Via Frat.lli Bandiera                             tel. 

0716629455/456                                                                                    

Dott.ssa  Margherita Rubino                                

tel. 0716629377                                    

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it            

e-mail: margherita.rubino@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Sport   

Via Frat.lli Bandiera tel. 0716629455/456                                                                                    

Dott.ssa  Margherita Rubino                                

tel. 0716629377                                    

termine fissato in base alla procedura di selezione del contraente
Ricorso gerarchico, Ricorso in opposizione, Ricorso straordinario 

al Capo dello Stato, Ricorso giurisdizionale civile o amministrativo

https://www.comune.senigallia.an.it/servizi-

online/amministrazione-trasparente/

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

Stipula contratti di servizi o forniture in 

forma di scrittura privata

Area 1 - Politiche Sportive 

e Attività Istituzionali

Ufficio Sport   

Via Frat.lli Bandiera                              tel. 

0716629455/456                                                                                    

Dott.ssa  Margherita Rubino                                

tel. 0716629377                                    

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it            

e-mail: margherita.rubino@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Sport   

Via Frat.lli Bandiera tel. 0716629455/456                                                                                    

Dott.ssa  Margherita Rubino                                

tel. 0716629377                                    

termine fissato in base alla procedura di selezione del contraente
Ricorso gerarchico, Ricorso in opposizione, Ricorso straordinario 

al Capo dello Stato, Ricorso giurisdizionale civile o amministrativo

https://www.comune.senigallia.an.it/servizi-

online/amministrazione-trasparente/

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

Richiesta utilizzo Palestre scolastiche  per 

eventi e manifestazioni

Area 1 - Politiche Sportive 

e Attività Istituzionali

Ufficio Sport   

Via Frat.lli Bandiera                               tel. 

0716629455/456                                                                                    

Dott.ssa  Margherita Rubino                                

tel. 0716629377                                    

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it            

e-mail: margherita.rubino@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Sport   

Via Frat.lli Bandiera tel. 0716629455/456                                                                                    

Dott.ssa  Margherita Rubino                                

tel. 0716629377                                    

30 giorni 
Ricorso gerarchico, Ricorso in opposizione, Ricorso straordinario 

al Capo dello Stato, Ricorso giurisdizionale civile o amministrativo

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

Richiesta utilizzo Piscina Molinello 2
Area 1 - Politiche Sportive 

e Attività Istituzionali

Ufficio Sport   

Via Frat.lli Bandiera                               tel. 

0716629455/456                                                                                    

Dott.ssa  Margherita Rubino                                

tel. 0716629377                                    

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it            

e-mail: margherita.rubino@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Sport   

Via Frat.lli Bandiera tel. 0716629455/456                                                                                    

Dott.ssa  Margherita Rubino                                

tel. 0716629377                                    

10 giorni 
Ricorso gerarchico, Ricorso in opposizione, Ricorso straordinario 

al Capo dello Stato, Ricorso giurisdizionale civile o amministrativo

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

Richieste per manifestazioni ed eventi
Area 1 - Politiche Sportive 

e Attività Istituzionali

Ufficio Sport   

Via Frat.lli Bandiera                                tel. 

0716629455/456                                                                                    

Dott.ssa  Margherita Rubino                                

tel. 0716629377                                    

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it            

e-mail: margherita.rubino@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Sport   

Via Frat.lli Bandiera tel. 0716629455/456                                                                                    

Dott.ssa  Margherita Rubino                                

tel. 0716629377                                    

30 giorni
Ricorso gerarchico, Ricorso in opposizione, Ricorso straordinario 

al Capo dello Stato, Ricorso giurisdizionale civile o amministrativo

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

Pubblicazione Deliberazioni di Giunta - 

(T.U.E.L. ex D.Lgs. n. 267/2000)

Area 1 - Politiche Sportive 

e Attività Istituzionali

Ufficio Attività Istituzionali - Piazza Roma, 8  

tel. 0716629377-318                                                                                     

Dott.ssa Margherita Rubino                                 

tel. 0716629377                                      

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it                  

e-mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Attività Istituzionali, Piazza Roma, 8                 

tel. 0716629377                                           tel. 

0716629318                                                                        

pec istituzionale: 

comune.senigallia@emarche.it                       e-

mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it 

10 giorni 
Ricorso gerarchico, Ricorso in opposizione, Ricorso straordinario 

al Capo dello Stato, Ricorso giurisdizionale civile o amministrativo

http://www3.comune.senigallia.an.it:8081/jalbopretorio

/

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

Verbalizzazione sedute del Consiglio 

Comunale e pubblicazione Deliberazioni 

consiliari  - (T.U.E.L. ex D.Lgs. n. 

267/2000)

Area 1 - Politiche Sportive 

e Attività Istituzionali

Ufficio Attività Istituzionali - Piazza Roma, 8  

tel. 0716629377-281-318                                                                                     

Dott.ssa Margherita Rubino                                 

tel. 0716629377                                      

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it            

e-mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Attività Istituzionali, Piazza Roma, 8                 

tel. 0716629377  0716629281                                          

tel. 0716629318                                                                        

pec istituzionale: 

comune.senigallia@emarche.it                       e-

mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it 

45 giorni 
Ricorso gerarchico, Ricorso in opposizione, Ricorso straordinario 

al Capo dello Stato, Ricorso giurisdizionale civile o amministrativo

http://www3.comune.senigallia.an.it:8081/jalbopretorio

/

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

Pubblicazione atti comunali e di altri enti 

all'Albo Pretorio  - (T.U.E.L. ex D.Lgs. n. 

267/2000)

Area 1 - Politiche Sportive 

e Attività Istituzionali

Ufficio Attività Istituzionali - Piazza Roma, 8  

tel. 0716629377-281-318                                                                                     

Dott.ssa Margherita Rubino                                 

tel. 0716629377                                      

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it            

e-mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Attività Istituzionali, Piazza Roma, 8                 

tel. 0716629377  0716629281                                          

tel. 0716629318                                                                        

pec istituzionale: 

comune.senigallia@emarche.it                       e-

mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it 

tempestivo o secondo termine indicato dal richiedente
Ricorso gerarchico, Ricorso in opposizione, Ricorso straordinario 

al Capo dello Stato, Ricorso giurisdizionale civile o amministrativo

http://www3.comune.senigallia.an.it:8081/jalbopretorio

/

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

Assegnazione segnatura di Protocollo alla 

corrispondenza esterna in arrivo e 

smistamento agli uffici di competenza

Area 1 - Politiche Sportive 

e Attività Istituzionali

Ufficio Protocollo - Piazza Roma, 8  tel. 

0716629316-380-443                                                                                     

Dott.ssa Margherita Rubino                                 

tel. 0716629377                                      

Pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it            

e-mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Protocollo, Piazza Roma, 8                 

tel. 0716629316  0716629380                                          

tel. 0716629443                                                                        

pec istituzionale: 

comune.senigallia@emarche.it                       e-

mail: m.rubino@comune.senigallia.an.it 

tempestivo 
Ricorso gerarchico, Ricorso in opposizione, Ricorso straordinario 

al Capo dello Stato, Ricorso giurisdizionale civile o amministrativo

Dott.ssa Imelde Spaccialbelli                                             

tel. 0716629341 - 206  

imelde.spaccialbelli@comune.senigallia.an.it 

comune.senigallia@emarche.it

http://www3.comune.senigallia.an.it:8081/jalbopretorio/
https://www.comune.senigallia.an.it/servizi-online/amministrazione-trasparente/
https://www.comune.senigallia.an.it/servizi-online/amministrazione-trasparente/
http://www3.comune.senigallia.an.it:8081/jalbopretorio/
http://www3.comune.senigallia.an.it:8081/jalbopretorio/

