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Allegato 1

(Art. 5, comma 1, del Regolamento approvato con deliberazione consiliare n. __ del _________)
COMUNE DI SENIGALLIA

Al Dirigente dell’Ufficio ____________________

Piazza Roma, 8

60019 SENIGALLIA

Oggetto: ISTANZA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI ai sensi della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell’art. 5 del Regolamento approvato con deliberazione consiliare n. __ del __________________________
Il sottoscritto ____________________________________________________________________________
nato a ___________________________________________ il ____________________________________
residente a/con studio in ______________________________________, CAP ________________________ 
Via _______________________________________________ C.F. _________________________________
telefono ____________________________, pec _______________________________________________
In nome e per conto di
 ____________________________________________________________________
nato a ___________________________________________ il ____________________________________
residente a _________________________________________________, CAP ________________________ 

Via _______________________________________________ C.F. ________________________________
telefono ____________________________, pec _______________________________________________
come da documentazione attestante i propri poteri di rappresentanza che si allega alla presente

CHIEDE DI AVERE ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI DI SEGUITO INDICATI:
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
CON LE SEGUENTI MODALITA’:
□ visione
□ copia informale da ricevere mediante consegna a mano al sottoscritto, previo pagamento dei costi di riproduzione e quota fissa di ricerca 
□ copia conforme da ricevere mediante consegna a mano al sottoscritto, previo pagamento dei costi di riproduzione e quota fissa di ricerca e previa produzione delle necessarie marche da bollo 
□ copia informatica su supporto fornito dal sottoscritto
□ copia informatica al seguente indirizzo pec intestato al sottoscritto:__________________________________
PER LE SEGUENTI MOTIVAZIONI attestanti l’interesse diretto, concreto e attuale del sottoscritto/rappresentato, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata ai documenti ai quali è richiesto l’accesso: _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Il sottoscritto dichiara di essere a conoscenza che i dati relativi alla presente istanza saranno inseriti nel Registro degli Accessi, pubblicato nella sezione “Amministrazione trasparente” del sito web del Comune, ai sensi dell’art. 20 del Regolamento approvato con deliberazione consiliare n. __________. 
Luogo e data

Firma
Si allega fotocopia di documento di identità in corso di validità
Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con l’istanza (ai sensi dell’art. 13 del d.lgs. n. 196/2003) 

1. Finalità del trattamento

I dati personali verranno trattati dal Comune di Senigallia per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in relazione al procedimento avviato.

2. Natura del conferimento 

Il conferimento dei dati personali è obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sarà possibile dare inizio al procedimento e provvedere alla emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso.

3. Modalità del trattamento

In relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà con modalità informatiche e manuali, in modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare del trattamento e i soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra. Tali soggetti agiranno in qualità di Responsabili o Incaricati del trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell’interessato

All’interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento, la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, l’opposizione al loro trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l’esercizio di tali diritti, l’interessato può rivolgersi al Responsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento 

Il Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Senigallia con sede in Piazza Roma, 8 – Senigallia (AN), nella persona del Legale Rappresentante. Responsabili del trattamento sono i Dirigenti responsabili dei procedimenti di accesso documentale.







� L’imposta di bollo è dovuta per richieste di copie conformi agli originali.


� L’istanza di accesso documentale va inviata al Comune di Senigallia con una delle seguenti modalità:


- consegna a mano all’Ufficio Protocollo / Messi Comunali nei seguenti giorni e orari: dal lunedì al venerdì, dalle ore 7:30 alle    ore 13:00, martedì e giovedì anche dalle ore 15:00 alle ore 17:30


- via posta all’indirizzo: Piazza Roma n. 8 – 60019 Senigallia (AN)


- via FAX al numero 071 6629303


- via PEC all’indirizzo: � HYPERLINK "mailto:comune.senigallia@emarche.it" ��comune.senigallia@emarche.it�


� Compilare se si agisce in rappresentanza dell’interessato


� Allegare la documentazione attestante la rappresentanza dell’interessato 





