
AREA 5 - CONTRATTI - CUC - PATRIMONIO - BANDI EUROPEI - PROGETTI STRATEGICI

Art. 35 - D.Lgs. 33/2013 - Obblighi di pubblicazione relativi ai procedimenti amministrativi e ai controlli sulle dichiarazioni sostitutive e l'acquisizione d'ufficio dei dati.

A A B C D E F G

Descrizione della tipologia oggetto di 

procedimento

(art. 35, c.1, let. a) D.lgs. 33/2013)

Indicazione dei riferimenti normativi

(art. 35, c.1, let. a) D.lgs. 33/2013)

Unità organizzativa responsabile 

dell'istruttoria

(art. 35, c.1, let. b) D.lgs. 33/2013)

Ufficio competente e Responsabile dello stesso – 

recapiti telefonici e casella di posta elettronica (art. 35, 

c. 1,  let. c) D.lgs. n.33/2013)

Modalità di accesso (art. 35, c.1 let. d) D.Lgs. 

n. 33/2013)

Modalità con le quali gli interessati possono ottenere 

le informazioni relative ai procedimenti in corso che li 

riguardino

(art. 35, c. 1,  let. e) del D.lgs. n.33/2013)

Termine fissato in sede di 

disciplina normativa del 

procedimento per la conclusione 

con l'adozione di un 

provvedimento espresso ed ogni 

altro termine procedimentale 

rilevante

(art. 35, c.1, let. f) D.lgs. 

n.33/2013)

Procedimento per i quali il 

provvedimento 

dell'amministrazione può essere 

sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato o il procedimento 

può concludersi con il silenzio-

assenso dell'amministrazione (art. 

35, c.1, let. g) D.lgs. n.33/2013)

Stipula contratti in forma pubblica D.Lgs. 36/2023
Area 5 – Vice Segreteria - Contratti - 
CUC - Patrimonio - Bandi Europei - 
Progetti Strategici

Ufficio Contratti, Piazza Roma, 8                                              
tel. 0716629331-303- 317                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                                tel. 
0716629331                                                   e-mail: 
marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Orari di apertura: mattino dal lunedi al venerdi 
dalle 09.00 alle 12.30                    pec 
istituzionale: comune.senigallia@emarche.it         
e-mail: appalti@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Contratti, Piazza Roma, 8                                         
tel. 0716629331-303-317                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                                           
tel. 0716629331                                                            e-
mail: marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Entro i termini previsti dal D.Lgs. 
36/2023

NO

Stipula contratti tramite scrittura privata D.Lgs. 36/2023
Area 5 – Vice Segreteria - Contratti - 
CUC - Patrimonio - Bandi Europei - 
Progetti Strategici

Ufficio Contratti, Piazza Roma, 8                                              
tel. 0716629331-303- 317                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                                tel. 
0716629331                                                   e-mail: 
marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Orari di apertura: mattino dal lunedi al venerdi 
dalle 09.00 alle 12.30                    pec 
istituzionale: comune.senigallia@emarche.it         
e-mail: appalti@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Contratti, Piazza Roma, 8                                    tel. 
0716629331-303-317                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                                             
tel. 0716629331                                                                e-
mail: marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Entro i termini previsti dal D.Lgs. 
36/2023

NO

Svolgimento gare d'appalto ex D.Lgs. 
36/2023 per conto della Centrale Unica di 
Committenza tra i Comuni di Senigallia, 
Arcevia, Barbara, Ostra, Ostra Vetere, 
Serra De' Conti e Trecastelli

D.Lgs. 36/2023
Area 5 – Vice Segreteria - Contratti - 
CUC - Patrimonio - Bandi Europei - 
Progetti Strategici

Ufficio C.U.C., Piazza Roma, 8                             tel. 
0716629331-303- 457                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                             tel. 
0716629331                                                    e-mail: 
marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Orari di apertura: mattino dal lunedi al venerdi 
dalle 09.00 alle 12.30                    pec 
istituzionale: comune.senigallia@emarche.it         
e-mail: appalti@comune.senigallia.an.it    

Ufficio C.U.C., Piazza Roma, 8                                            
tel. 0716629331-303- 457                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                                             
tel. 0716629331                                                              e-
mail: marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Entro i termini previsti dal D.Lgs. 
36/2023

NO

Svolgimento gare d'appalto ex D.Lgs. 
36/2023 per conto del Comune di 
Senigallia

D.Lgs. 36/2023
Area 5 – Vice Segreteria - Contratti - 
CUC - Patrimonio - Bandi Europei - 
Progetti Strategici

Ufficio C.U.C., Piazza Roma, 8                             tel. 
0716629331-303- 457                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                             tel. 
0716629331                                                    e-mail: 
marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Orari di apertura: mattino dal lunedi al venerdi 
dalle 09.00 alle 12.30                    pec 
istituzionale: comune.senigallia@emarche.it         
e-mail: appalti@comune.senigallia.an.it    

Ufficio C.U.C., Piazza Roma, 8                                            
tel. 0716629331-303- 457                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                                             
tel. 0716629331                                                              e-
mail: marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Entro i termini previsti dal D.Lgs. 
36/2023

NO

Concessioni, locazioni attive e acquisto 
beni immobili

Legge n. 392/1978 in materia di 
locazioni, Codice civile art. 1571 e ss e 
Regolamento comunale in materia di 
concessione alle associazioni senza 
scopo di lucro DCC n.113 del 
27/10/2010

Area 5 – Vice Segreteria - Contratti - 
CUC - Patrimonio - Bandi Europei - 
Progetti Strategici

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384-422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                               tel. 
0716629331                                                  e-mail: 
marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Orari di apertura: mattino dal lunedi al venerdi 
dalle 09.00 alle 12.30                    pec 
istituzionale: comune.senigallia@emarche.it         
e-mail: patrimonio@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384- 422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                                           
tel. 0716629331                                                               e-
mail: marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Entro 90 giorni dall’avvenuto 
ricevimento
della documentazione necessaria 
per
l'istruttoria

NO

Locazioni passive beni immobili di
proprietà di terzi.

Legge n. 392/1978 in materia di 
locazioni, Codice civile art. 1571 e ss.

Area 5 – Vice Segreteria - Contratti - 
CUC - Patrimonio - Bandi Europei - 
Progetti Strategici

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384-422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                               tel. 
0716629331                                                  e-mail: 
marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Orari di apertura: mattino dal lunedi al venerdi 
dalle 09.00 alle 12.30                    pec 
istituzionale: comune.senigallia@emarche.it         
e-mail: patrimonio@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384- 422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                                           
tel. 0716629331                                                               e-
mail: marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Entro 90 giorni dall’avvenuto 
ricevimento
della documentazione necessaria 
per
l'istruttoria

NO

Comodati beni immobili comunali

Codice
civile art.1803 e ss e Regolamento
comunale DCC n.113 del 27/10/2010 
art.4
comma 3

Area 5 – Vice Segreteria - Contratti - 
CUC - Patrimonio - Bandi Europei - 
Progetti Strategici

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384-422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                               tel. 
0716629331                                                  e-mail: 
marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Orari di apertura: mattino dal lunedi al venerdi 
dalle 09.00 alle 12.30                    pec 
istituzionale: comune.senigallia@emarche.it         
e-mail: patrimonio@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384- 422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                                           
tel. 0716629331                                                               e-
mail: marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Entro 90 giorni dall’avvenuto 
ricevimento
della documentazione necessaria 
per
l'istruttoria

NO

Bandi per alienazioni /locazioni beni
immobili comunali

Normativa nazionale e regolamento 
comunale in materia di alienazione beni 
del patrimonio immobiliare approvato 
con DCC n.88 del 26/11/2014

Area 5 – Vice Segreteria - Contratti - 
CUC - Patrimonio - Bandi Europei - 
Progetti Strategici

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384-422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                               tel. 
0716629331                                                  e-mail: 
marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Orari di apertura: mattino dal lunedi al venerdi 
dalle 09.00 alle 12.30                    pec 
istituzionale: comune.senigallia@emarche.it         
e-mail: patrimonio@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384- 422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                                           
tel. 0716629331                                                               e-
mail: marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Entro 180 giorni dal bando, salvo 
proroghe.

NO

Gestione Condomini di cui è parte il
Comune di Senigallia e pagamento quote
condominiali

Codice civile art. 1117 e ss.
Area 5 – Vice Segreteria - Contratti - 
CUC - Patrimonio - Bandi Europei - 
Progetti Strategici

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384-422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                               tel. 
0716629331                                                  e-mail: 
marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Orari di apertura: mattino dal lunedi al venerdi 
dalle 09.00 alle 12.30                    pec 
istituzionale: comune.senigallia@emarche.it         
e-mail: patrimonio@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384- 422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                                           
tel. 0716629331                                                               e-
mail: marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Entro le scadenze richieste. NO

Pagamento canoni concessioni passive
del demanio idrico e marittimo

Codice Civile art. 822 e D.P.R. 
18/02/1999 n. 238, Codice della 
Navigazione

Area 5 – Vice Segreteria - Contratti - 
CUC - Patrimonio - Bandi Europei - 
Progetti Strategici

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384-422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                               tel. 
0716629331                                                  e-mail: 
marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Orari di apertura: mattino dal lunedi al venerdi 
dalle 09.00 alle 12.30                    pec 
istituzionale: comune.senigallia@emarche.it         
e-mail: patrimonio@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384- 422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                                           
tel. 0716629331                                                               e-
mail: marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Entro le scadenze richieste. NO

Affidamento diretto per la fornitura di beni
o servizi

D.Lgs. 36/2023
Area 5 – Vice Segreteria - Contratti - 
CUC - Patrimonio - Bandi Europei - 
Progetti Strategici

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384-422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                               tel. 
0716629331                                                  e-mail: 
marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Orari di apertura: mattino dal lunedi al venerdi 
dalle 09.00 alle 12.30                    pec 
istituzionale: comune.senigallia@emarche.it         
e-mail: patrimonio@comune.senigallia.an.it    

Ufficio Patrimonio, Piazza Roma, 8               tel. 
0716629331-326-384- 422                                                                                     
Dott. Marinella Monti                                                           
tel. 0716629331                                                               e-
mail: marinella.monti@comune.senigallia.an.it                                           
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

Entro i termini previsti dal D.Lgs. 
36/2023

NO



AREA 5 - CONTRATTI - CUC - PATRIMONIO - BANDI EUROPEI - PROGETTI STRATEGICI

H I L M N

Strumenti di tutela, amministrativa e 

giurisdizionale, riconosciuti all’interessato nel 

corso del procedimento e nei confronti del 

provvedimento finale o nei casi di adozione del 

provvedimento oltre il termine predeterminato per 

la sua conclusione e modi per attivarlo (art. 35, c. 

1, let. h) D.Lgs. n. 33/2013)

 Link di accesso al 

servizio on line  

(art. 35, c. 1, lett. i) 

D.lgs. n.33/2013)

Modalità per effettuare i 

pagamenti

(art. 35, comma 1, let. l) 

D.lgs. n.33/2013)

Nome del soggetto a cui è attribuito il potere 

sostitutivo in caso di inerzia e modalità per 

attivare tale potere con indicazione dei 

recapiti telefonici/caselle posta elettronica 

istituzionale (art. 35, c.1, let. m) D.lgs. 

n.33/2013)

Link agli atti e documenti 

da allegare all’istanza e 

modulistica necessaria, in 

caso di procedimento ad 

istanza di parte

(art. 35, c. 1, lett. i) D.lgs. 

n.33/2013)

Ricorso giurisdizionale amministrativo, Ricorso
straordinario al Capo dello Stato, Ricorso alla giustizia 
ordinaria

//
Bonifico alla Tesoreria 
comunale / Pago PA 

Dott.ssa Claudia Conti             tel. 
0716629341/206                                                     
e-mail:  c.conti@comune.senigallia.an.it                      
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

//

Ricorso giurisdizionale amministrativo, Ricorso
straordinario al Capo dello Stato, Ricorso alla giustizia 
ordinaria

//
Bonifico alla Tesoreria 
comunale / Pago PA 

Dott.ssa Claudia Conti             tel. 
0716629341/206                                                     
e-mail:  c.conti@comune.senigallia.an.it                      
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

//

Ricorso giurisdizionale amministrativo, Ricorso
straordinario al Capo dello Stato, Ricorso alla giustizia 
ordinaria

https://cucsenigallia.tutto
gare.it/

Bonifico alla Tesoreria 
comunale / Pago PA 

Dott.ssa Claudia Conti             tel. 
0716629341/206                                                     
e-mail:  c.conti@comune.senigallia.an.it                      
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

//

Ricorso giurisdizionale amministrativo, Ricorso
straordinario al Capo dello Stato, Ricorso alla giustizia 
ordinaria

https://comunesenigallia.t
uttogare.it/

Bonifico alla Tesoreria 
comunale / Pago PA 

Dott.ssa Claudia Conti             tel. 
0716629341/206                                                     
e-mail:  c.conti@comune.senigallia.an.it                      
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

//

Ricorso giurisdizionale amministrativo, Ricorso
straordinario al Capo dello Stato, Ricorso alla giustizia 
ordinaria

//

Bonifico alla Tesoreria 
comunale / Pago PA per 
canoni di 
concessione/locazione

Dott.ssa Claudia Conti             tel. 
0716629341/206                                                     
e-mail:  c.conti@comune.senigallia.an.it                      
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

//

Ricorso giurisdizionale amministrativo, Ricorso
straordinario al Capo dello Stato, Ricorso alla giustizia 
ordinaria

//
Atto di liquidazione - 
emissione di mandato di 
pagamento per fitti passivi

Dott.ssa Claudia Conti             tel. 
0716629341/206                                                     
e-mail:  c.conti@comune.senigallia.an.it                      
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

//

Ricorso giurisdizionale amministrativo, Ricorso
straordinario al Capo dello Stato, Ricorso alla giustizia 
ordinaria

//
Bonifico alla Tesoreria 
comunale / Pago PA per 
eventuali spese utenze

Dott.ssa Claudia Conti             tel. 
0716629341/206                                                     
e-mail:  c.conti@comune.senigallia.an.it                      
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

//

// //
Bonifico alla Tesoreria 
comunale / Pago PA 

Dott.ssa Claudia Conti             tel. 
0716629341/206                                                     
e-mail:  c.conti@comune.senigallia.an.it                      
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

//

Sollecito pagamento e costituzione in mora, Rimedi di 
natura giurisdizionale civile

//
Atto di liquidazione - 
emissione di mandato di 
pagamento

Dott.ssa Claudia Conti             tel. 
0716629341/206                                                     
e-mail:  c.conti@comune.senigallia.an.it                      
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

//

Avviso di accertamento, Rimedi di natura 
giurisdizionale amministrativa

//
Atto di liquidazione - 
emissione di mandato di 
pagamento

Dott.ssa Claudia Conti             tel. 
0716629341/206                                                     
e-mail:  c.conti@comune.senigallia.an.it                      
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

//

Segnalazione ritardo e sollecito pagamento //
Atto di liquidazione - 
emissione di mandato di 
pagamento

Dott.ssa Claudia Conti             tel. 
0716629341/206                                                     
e-mail:  c.conti@comune.senigallia.an.it                      
pec istituzionale: comune.senigallia@emarche.it

//


