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Allegato n. 4 – Elenco dei registri, repertori, albi ed elenchi (database) 

 

Nome del 

Database 

Nome 

dell'applicativo 

principale che 

utilizza la base 

di dati 

Modalità di 

accesso 
Descrizione Tipologia dati Tipologia documento informatico Tipologia di firma 

Database Affari 

Generali e 

Documentale 

JEnte 
Username e 

password 

Archivio dati 

relativo a 

Protocollo e atti 

amministrativi 

Dati di registrazione: di protocollo, di 

determinazioni dirigenziali, deliberazioni 

di Giunta e Consiglio comunale, 

disposizioni di 

liquidazione 

Determinazioni dirigenziali; 

Deliberazioni di Giunta e 

Consiglio Comunale; Disposizioni 

di liquidazione, Decreti e 

Ordinanze 

firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES) 

 

Notifiche MC3 
Username e 

password 
Archivio messi 

Dati relativi alle notifiche effettuate 

dall'Ente con le relative modalità di 

esecuzione 

Atti di notifica 

firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES) 

 

Database 

Tributi 
Civilia Next 

Username e 

password 
ICI, IMU, TASI, IDS 

Dati relativi alle dichiarazioni dei 

contribuenti e variazioni catastali degli 

immobili 

Avvisi di accertamento firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES) 

Database 

Tributi 
Civilia Next 

Username e 

password 

Archivio dati 

relativo agli atti di 

riscossione 

coattiva della sola 

IMU 

Dati relativi alle ingiunzioni di pagamento Ingiunzioni di pagamento 
firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES) 
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Database 

Tributi 
Civilia Next 

Username e 

password 
TARI 

Dati relativi alle dichiarazioni dei 

contribuenti e variazioni catastali degli 

immobili; variazione numero occupanti, 

registrazione pagamenti, cessazioni, 

trasferimenti, occupazioni immobili 

Avvisi di accertamento 
firma elettronica qualificata 

(PADES) 

Database 

Anagrafe 
JEnte 

Username e 

password 

Archivio della 

popolazione 

residente 

Dati riguardanti l'anagrafe, lo stato civile 

e la polizia mortuaria 

Pubblicazioni di matrimonio 
firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES) 

Consenso del cittadino 

all'iscrizione/cancellazione 

anagrafiche 

firma elettronica avanzata 

(grafometrica) 

Attestazione di avvenuta 

iscrizione/cancellazione 

anagrafiche 

firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES) 

Certificazioni di stato civile 
firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES) 

Atti di Stato Civile firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES) 

Database 

Finanziario 
JEnte 

Username e 

password 

Archivio dati 

relativo alla 

Contabilità 

Finanziaria 

Dati relativi al bilancio di previsione e 

pluriennale, al conto consuntivo, a 

mandati di pagamento reversali 

d'incasso, fatture attive e passive, patto 

di stabilità, buoni d'ordine, impegni di 

spesa e accertamenti d'entrata 

Ordinativi informatici di 

pagamento 

firma elettronica 

qualificata (CADES, 

PADES, XADES) 

Ordinativi informatici di incasso 
firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES,XADES) 

Buoni d'ordine 
firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES, XADES) 
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Database 

Fatture Attive 
JEnte 

Username e 

password 

Archivio dati 

delle fatture 

attive 

Dati trasmissione fattura; dati anagrafici 

cessionario/committente; dati generali 

della fattura; dati pagamento; riferimenti 

al contratto/buono d'ordine 

Fatture attive 
firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES) 

Database 

Contratti 

Tutto Gare - 

JEnte 

Username e 

password + 

SPID 

Archivio dei 

contratti dell'Ente 

e scritture private 

formalizzate dal 

Servizio Contratti 

Dati relativi ai contratti pubblici 

amministrativi e alle scritture private 
Contratti pubblici amministrativi 

firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES) 

Database 

Concessioni 

cimiteriali e 

autorizzazioni 

funebri 

JEnte 
Username e 

password 

Archivio concessioni 

e autorizzazioni 

cimiteriali 

Dati relativi alle concessioni e 

autorizzazioni cimiteriali 

Autorizzazioni al trasporto 

funebre; autorizzazioni alla 

cremazione; autorizzazioni 

all'affidamento delle ceneri a 

seguito di cremazione; 

autorizzazioni alla dispersione 

delle ceneri; passaporto 

mortuario; concessioni di 

loculi/ossari; permessi di 

seppellimento 

firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES) o firma 

olografa 

Polizia locale JEnte 
Username e 

password 

Archivio dati 

relativi al sistema 

sanzionatorio 

relativo al Codice 

della Strada 

Dati relativi ai verbali di contestazione, 

gestione della riscossione coattiva dei 

pagamenti 

Verbali sanzionatori; Verbali di 

contestazione; Documenti di 

riscossione 

firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES) 
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Database 

personale 

dipendente 

 JEnte 
Username e 

password 

Archivio dati 

anagrafici, fiscali e 

sanitari dei 

dipendenti 

Dati relativi ai dipendenti, al trattamento 

economico, giuridico e previdenziale del 

personale dipendente 

  

Database 

iscrizione servizi 

scolastici (in sola 

consultazione) 

ICCS Sicare 
Username e 

password 

Archivio iscrizioni 

a servizi scolastici 

dei tre 

dipartimenti 

(nido, infanzia e 

diritto allo studio) 

Dati relativi agli iscritti e ammessi/non 

ammessi ai servizi mensa, pre- scuola, 

dopo-scuola e servizi analoghi 

  

Database gare e 

appalti 
TuttoGare 

Username e 

password 

Archivio dati relativi 

alla gestione delle 

gare 

Gestione e fasi dei progetti per i quali è 

previsto un appalto 

Atti relativi ai bandi di gara e loro 

assegnazioni agli operatori 

economici 

firma elettronica qualificata 

Database 

avvocatura 
Cliens Giuffré 

Username e 

password 

Archivio atti cause 

amministrative, 

civili, penali e 

consultive della 

Civica Avvocatura 

Dati relativi agli atti introduttivi del 

giudizio amministrativo, civile e penale, le 

delibere di autorizzazione alla 

costituzione in giudizio e le sentenze 

dell'Autorità giudiziaria 

Atti relativi ai processi civili e 

telematici 
firma elettronica qualificata 

Database 

permessi 
JEnte 

Username e 

password 

Archivio dati delle 

autorizzazioni per 

mobilità 

Dati dei permessi rilasciati per accesso e 

sosta in ZTL, per residenti in centro 

storico e nelle vie di ring/contro-ring, 

contrassegni per disabili 

Autorizzazioni per residenti 

firma elettronica qualificata 

(CADES, PADES) o firma 

olografa 



 

 

COMUNE di SENIGALLIA 

PROVINCIA di ANCONA 

 

5 
Comune di Senigallia – Manuale di Gestione Documentale – Allegato 4  

Database 

Servizi 

Scolastici 

ICCS Sicare 
Username e 

password 

Archivio iscrizioni 

a servizi scolastici 

dei tre 

dipartimenti 

(nido, infanzia e 

diritto allo studio) 

Dati relativi agli iscritti e ammessi/non 

ammessi ai servizi mensa, pre- scuola, 

dopo-scuola e servizi analoghi 

Istanza di iscrizione ai servizi 

scolastici e per l’infanzia 
 

Database 

Istanze 

Online 

Jente 
Username e 

password 

Archivio delle 

istanze in gestione 

ai diversi settori 

Dati relativi ai cittadini che presentano 

istanze di diversa natura ai settori comunali 
Istanze di diversa natura  

 


